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	UNIWERSYTET GDAŃSKI

BIURO WYMIANY ZAGRANICZNEJ STUDENTÓW 

PL - 80-952 Gdańsk  ul. Bażyńskiego 1 a  


Tel. +58 523 24 67   Tel.+ 523 24 42     Fax: +58 523 55 34


Procedura wyjazdu w ramach programu ERASMUS 2010/2011
1. Wytypowani studenci zgłaszani są przez Biuro Wymiany Zagranicznej Studentów do uczelni partnerskich. Następnie otrzymane z zagranicy aplikacje i inne dokumenty przekazywane są zainteresowanym studentom. 

2. Studenci przygotowują dokumenty i wysyłają je samodzielnie do uczelni partnerskich. Wyjątek od tej zasady stanowią wyjazdy do uczelni partnerskich, które podkreślają w przekazanych informacjach, że dokumenty aplikacyjne muszą być wysłane przez właściwe biuro uniwersytetu – obowiązuje wówczas termin dwutygodniowego wyprzedzenia złożenia dokumentów w BWZS w stosunku do deadlinu za granicą!

3. Za merytoryczną stronę wyjazdu odpowiedzialny jest Koordynator wydziałowy/Opiekun umowy bilateralnej. Przed wyjazdem każdy student zobowiązany jest wypełnić pod jego opieką formularz Learning Agreement (uzgodnienie programu, który będzie realizowany w uczelni goszczącej) i uzyskać na nim podpisy trzech osób: Koordynatora Wydziałowego/Opiekuna umowy, Dziekana Wydziału i Koordynatora Uczelnianego.
UWAGA! Obowiązuje formularz „LA” z miejscem na podpis Dziekana, wydrukowany dwustronnie na jednej kartce (+ Changes).
Program w „LA” musi zakładać zdobycie 30 kredytów ECTS na semestr lub 60 na rok. 

Dodatkowo doradza się stworzenie załącznika do „LA”, zawierającego pisemne ustalenie sposobu i terminu
rozliczenia się z macierzystym wydziałem z różnic programowych wynikających z odmiennych ofert programów dydaktycznych w UG i w uczelni goszczącej.
Niektóre uczelnie wymagają od kandydatów formularza Transcript of Records (spis dotychczasowych zaliczeń 
i egzaminów), który należy wypełnić samodzielnie i przedłożyć do potwierdzenia w dziekanacie/instytucie.

Formularze „LA” i „ToR” dostępne są na stronie internetowej.  

http://www.ug.gda.pl/pl/info_dla_stud/wymiana/?tpl=erasmus/studia

4. Przed wyjazdem studenci mają obowiązek załatwić formalności związane z ubezpieczeniem zdrowotnym na czas pobytu za granicą. Aby potwierdzić posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego w krajach UE, należy złożyć do Narodowego Funduszu Zdrowia (Pomorski Oddział NFZ, ul. Podwale Staromiejskie 69, Gdańsk, Wydział Spraw Ubezpieczonych lub odpowiedni oddział w miejscu zameldowania) wniosek o wydanie Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ) – do pobrania na stronie http://www.nfz.gov.pl/new/
Zwracamy uwagę, że ubezpieczenie zdrowotne nie jest tożsame z ubezpieczeniem od następstw nieszczęśliwych wypadków. Zalecane jest więc wykupienie dodatkowego ubezpieczenia NW.

Ubezpieczenie zdrowotne na cały czas studiów za granicą obowiązkowo wykupują osoby, które wyjeżdżają do Turcji.

5. Ok. dwa tygodnie przed wyjazdem studenci zgłaszają się do BWZS w celu podpisania umowy cywilno-prawnej STUDENT-UG. Konieczne są następujące dokumenty: 
( 
dowód osobisty;
( 
dokument bankowy poświadczający posiadanie rachunku osobistego (umowa z bankiem lub wyciąg), 

( 
wypełniony i zaakceptowany na wydziale Learning Agrement, 

( 
EKUZ (lub polisa ubezpieczeniowa - patrz: punkt 4). 
W umowie podaje się numer konta osobistego w banku (najwygodniej walutowego, ponieważ unika 
się przewalutowania z EUR na PLN), na który zostanie przelany grant. Konto musi być założone w banku mającym siedzibę na terenie Polski.  

Przy podpisywaniu umowy w BWZS studenci otrzymują zaświadczenie konieczne do przedłożenia za granicą 
w odpowiednich urzędach, celem zalegalizowania pobytu. Pełną informację odnośnie zasad legalizacji pobytu studentów za granicą oraz wymaganych dokumentów można znaleźć na stronie http://www.msz.gov.pl/
6. Studenci, którzy w roku akademickim/semestrze poprzedzającym wyjazd w ramach ERASMUSA wypracowali sobie stypendium naukowe lub inne, w czasie pobytu za granicą nadal będą je otrzymywać.

7. W pierwszym miesiącu pobytu za granicą studenci załatwiają formalności pobytowe oraz przesyłają do BWZS kopię potwierdzenia przybycia do uczelni partnerskiej („Confirmation of Arrival”). Jest to warunek wypłaty grantu.
8. W terminie dwóch tygodni od powrotu do Polski ze studiów za granicą studenci zgłaszają się do BWZS, aby przedłożyć konieczne do rozliczenia dokumenty – oryginał „LA”, Transcript of Records (wykaz zaliczeń z uczelni partnerskiej) oraz potwierdzenie czasu pobytu w uczelni zagranicznej. Raport studenta (ankieta) składany jest wyłącznie on-line i wysyła się go bezpośrednio do Agencji Narodowej Programu ERASMUS.

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Biuro Wymiany Zagranicznej Studentów UG, Rektorat, pok. 115, I piętro

· Kamila Chomicz-Sokołowska, kami@univ.gda.pl – Uczelniany Koordynator Programu ERASMUS
tel.: 523 24 67,  pn., wt., śr.:8.30 – 12.30, czw., pt. 10.00-14.00

· Małgorzata Boroń-Wawrzyniak, boron@univ.gda.pl – Koordynator Wymiany Studentów (Niemcy, Austria)

tel.: 523 24 42, pn., wt., śr.:8.30 – 12.30, czw., pt. 10.00-14.00
	( 
WYSŁANIE WYMAGANYCH APLIKACJI DO UCZELNI GOSZCZĄCEJ;

OCZEKIWANIE NA POTWIERDZENIE PRZYJĘCIA NA STUDIA 
(MAIL LUB POCZTA TRADYCYJNA) 
(
	

	
	(
WIZYTA W BWZS Z DOKUMENTEM POTWIERDZAJĄCYM PRZYJĘCIE NA STUDIA, OTRZYMANYM Z UCZELNI PARTNERSKIEJ;
   (  WYDANIE ZAŚWIADCZENIA DO KARTY EKUZ (W CELU PRZEDŁOŻENIA W  NFZ)
                (

	(
PRZYGOTOWANIE DOKUMENTÓW WYMAGANYCH DO PODPISANIA UMOWY:
·  POROZUMIENIE O PROGRAMIE ZAJĘĆ („LEARNING AGREEMENT” – „LA”);
·  DOWÓD OSOBISTY;

·  DOKUMENT BANKOWY (UMOWA Z BANKIEM);

·  KARTA EKUZ WYDANA PRZEZ NFZ NA CAŁY OKRES POBYTU W UCZELNI PARTNERSKIEJ
(
	

	
	(
W BWZS: PODPISANIE UMOWY CYWILNO-PRAWNEJ PO TELEFONICZNYM
USTALENIU TERMINU (LATO – OKRES URLOPÓW!);

OCZEKIWANIE NA PODPIS WŁADZ UCZELNI

                 (

	(
W BWZS: ODEBRANIE UMOWY PODPISANEJ PRZEZ WŁADZE UCZELNI
(
	

	
	(
WYJAZD DO UCZELNI PARTNERSKIEJ     (   NA POCZĄTKU POBYTU: 
· PRZESŁANIE DO BWZS (POCZTA TRADYCYJNA LUB SKAN) PODPISANEGO FORMULARZA CONFIRMATION OF ARRIVAL; 
· ZAAKCEPTOWANIE LA LUB ZMIAN DO LA PRZEZ UCZELNIĘ GOSZCZĄCĄ.

                 (

	(
STUDIA W UCZELNI PARTNERSKIEJ     (    NA KONIEC POBYTU:

·   PODPISANIE „CONFIRMATION OF STUDY PERIOD”;
·   ODEBRANIE „TRANSCRIPT OF RECORDS”  LUB USTALENIE TERMINU PRZESŁANIA
     GO DO UG PRZEZ UCZLENIĘ PARTNERSKĄ

(
	

	
	(
·  OSOBISTE ROZLICZENIE W BWZS PO POWROCIE – ZŁOŻENIE WYMAGANYCH

    DOKUMENTÓW: ORYGINAŁ LA, ORYGINAŁ CONFIRMATION OF STUDY PERIOD, 
    KOPIA TRANSCRIPT OF RECODS, ANKIETA ON-LINE WEDŁUG WYTYCZNYCH Z BWZS,

·  PODPISANIE LISTY ROZLICZENIOWEJ, O ILE ROZLICZENIE JEST KOMPLETNE
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